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一、管理员先在申报系统中注册个人账户

由单位选定系统管理员(一般情况下，申报人不能同时作为单位管理员，由

单位的人事主管、人事专员或法人开通)，该管理员先在“人才引进申办系统”

上注册为“个人用户”，然后再开通“法人单位”管理员角色。

步骤 1：登陆“智慧人才家园”http://gzrsj.hrssgz.gov.cn/vsgzhr/login_home.aspx，

点击“人才引进”：
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步骤 2：登陆“人才引进申办系统”http://gzrsj.hrssgz.gov.cn/vsgzhr/Login_rcyjsb.aspx ，

点击“用户注册”：

步骤 3：点击下一步后，选择“人才引进申办系统”，再点击“下一步”：
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步骤 4：按照自己真实情况进行填写后，点击“下一步”，显示注册成功即可。
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二、申请绑定管理员账户作为法人单位账户

步骤 1：进入智慧人才家园登录页面后，在登录窗口下方点选“单位用户申请(申请前请先

注册为用户)”链接，到达单位用户申请页面：
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步骤 2：输入已申请的个人登陆名和密码，点击“登录”，补充填写其他信息（所在单位名

称及其他信息），在“从事工作范围”栏中选择“人才引进”，点击“保存并下一步”：
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步骤 3：点击“申请新系统权限”，在搜索框内输入“人才引进申办系统”，在搜索结果中

点击“选择”，再选择用户类型“法人单位”，然后在“呈报审核的主管部门”栏中选择“广

州市白云区人力资源社会保障局”（代码 800006），点击“申请权限”，显示已申请即可：
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步骤 4：系统申请成功后，附件下载打印“广州市人事电子政务平台用户开户申请单”填写

好盖上单位公章，扫描后与《营业执照（副本）》（彩色原件扫描件 jpg 格式）发送到邮箱

（rlzx@by.gov.cn）申请开通，邮件中以“单位名称+开通人才引进系统”为邮件名称，区人

力资源服务中心在收到邮件起 3个工作日内审批法人权限申请。

步骤 5：发送相关邮件之后，可在申请法人权限的页面查询审批的状态:
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三、审批人才引进业务具体操作指南

法人权限申请审批通过后即可登录人才引进申报系统，审批本单位的

人才引进申报信息。

步骤 1: 法人权限申请通过后，登录“人才引进申办系统”，选择用户类型“法人单位”，

输入法人(组织机构)代码、用户名和密码，点击登录，登录后选择“人才引进申办系统”（选

择“切换类型”可以切换用户类型“个人”或“法人单位”）：
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步骤 2：点击“人才引进申办”，选择人事户头“广州市白云区人力资源和社会保障局”

（800006），输入申报人的身份证号码后，点击“查询待申报”，在申报记录中选择“审批”，

进入审批界面，确认信息无误后，点击“提交上级部门”即可：

附件 1：
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附件 1：

广州市人事电子政务平台用户开户申请单

申请日期： 年 月 日

姓名 用户名

身份证号 职 务

单 位
单位法

人代码

所在部门 办公电话

电子邮箱 移动电话

授权使用

系统名称
人才引进申办系统

用户类型 □法人单位 □人事户头 □其他

用户角色
□系统管理员 （具有本单位用户管理权限）

□业务人员 （具有业务办理权限）

单位意见
（公章）

年 月 日

（此表可复印）
说明：

1、此表格适用于广州市人事电子政务平台使用用户开户申请（个人用户除外）；
2、为保证开户工作正常受理，请务必如实填写完整各信息项；
3、各部门业务人员账号由本部门系统管理员创建。


