附件1

材料提交要求
一、材料内容

（一）项目立项方案（封面和骑缝需加盖单位公章）；
（二）项目预算相关表格；
（三）项目立项申请表（需加盖单位公章）；
（四）项目立项自查表（需加盖单位公章）；
（五）内部论证意见（或办公会议纪要、专家论证意见）；
（六）其他材料（按项目实际提供），例如：征求意见反馈情况表、可行性研究报告、往年运维合同、设备列表清单、设备报价函等。
二、材料形式

（一）电子文档
1.项目申报环节：
必选材料包括项目立项方案、项目预算相关表格、项目立项申请表、项目立项自查表、内部论证意见。
其他材料（按项目实际提供）包括征求意见反馈情况表、可行性研究报告、往年运维合同、设备列表清单、设备报价函等。
项目立项申请表和自查表等需PDF版的盖章扫描件。立项方案同时提供可编辑的doc/docx格式、PDF格式的盖章扫描件。项目预算相关表格提供可编辑版本，如xls/xlsx格式等。其他材料一律需PDF版。
2.方案初审环节：
提供可编辑的doc/docx格式的立项方案（按意见修改后）。
3.项目备案环节：
提供立项方案终稿的盖章扫描件。
上述材料通过白云区政府信息化项目立项评审系统提交。
（二）纸质文件
1.项目申报环节：
项目立项申请表（需加盖申报单位公章）。
2.项目备案环节：
1份立项方案（封面和骑缝需加盖申报单位公章）。


