
附件2

关于XX镇街举办招商推介会暨项目

签约仪式的方案

（模板）
一、时  间

2018年X月X日（星期X）X午X:X-X:X

二、地  点

XXX

三、参会人员（约XX人）

（一）签署代表：

1.广州市白云区XX镇街道：XX主任 

2.XX有限公司：XX

3.XX集团：XX

（二）签约见证嘉宾：

1.区领导：XX
2.XX镇街：XX书记
3.企业负责人：XX

（三）其他参加人员：

1.XX镇街、区委办公室、区委宣传部、区政府办公室、区发展改革局、区科工商信局、区投资促进局；

2.XX镇街重点在谈意向企业与辖内重点企业（暂定XX家）：

（1）重点在谈意向企业

XXX公司

XXX公司

XXX公司

……

（2）辖内重点企业

XXX公司

XXX公司

XXX公司

……

3.媒体记者：广州日报、南方日报、白云时事等媒体记者（待宣传部定）。

四、主持人

XX
五、会议议程
X:X-X:X  主持人宣布会议开始，介绍嘉宾及主要领导（客为先）

X:X-X:X  播放XX镇街宣传短片，XX书记介绍XX街发展优势与思路和签约项目情况

X:X-X:X 企业发言
X:X-X:X  区领导讲话
X:X-X:X  签订协议并合影
六、工作分工建议

（一）XX镇街：负责统筹签约仪式及相关会务工作；负责与签约企业商定协议细则，确定项目落地协议；负责邀请有重点在谈意向企业与辖内重点企业；负责邀请签约企业并落实签约前与区领导座谈的企业名单；负责准备街道领导的推介演讲及相关材料；负责起草新闻通稿，配合区委宣传部做好宣传工作。
（二）区委办公室：落实区委领导参会事宜。

（三）区委宣传部：负责指导XX镇街编写新闻通稿；负责做好会议宣传报道工作；负责会同XX镇街及相应企业做好记者邀请工作及会议现场的记者组织工作。 

（四）政府办公室：指导XX镇街、区投资促进局等单位做好筹备工作，落实区政府领导参会事宜；负责审定活动主持稿、区政府领导致辞稿。
（五）区投资促进局：负责指导并协助XX镇街举办招商推介会暨项目签约仪式。

（六）广州白云高新区投资集团有限公司：配合XX镇街做好活动场地布置工作。
七、其他事项

（一）请领导嘉宾在签约仪式开始前20分钟入场签到，着装要求为XXX。

（二）严格落实防疫要求。按照疫情防控工作要求，加强与会人员健康管理，检查参加大会活动人员的“穗康码”“行程码”及48小时内新冠病毒核酸检测阴性报告，对参会人员进行体温检测，并做好应急情况处理。
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附件
XX镇街举办招商推介会暨项目

签约仪式防疫须知

一、如您近14天内有中高风险地区旅居史，请主动向会务组报告，配合按相关规定进行健康管理。

二、参会人员及工作人员从即日起至会议结束前非必要不离穗，并主动在表格右上方的“穗康”微信小程序如实登记个人资料，同时做好自我健康监测，每日至少测量体温2次，一旦出现不适及时向会议疫情防控组报告。

三、请配合工作人员在会议前48小时内进行一次核酸检测（安排表附后）、查验一次行程卡、健康码。

四、本次参会人员及工作人员需48小时内核酸检测阴性结果报到。

五、本次参会人员及工作人员应全程接种新冠疫苗，与第二剂间隔180天以上的应及时接种第三针强化免疫。

六、请您在报到时及时更换口罩，参会前进行个人手消毒，会议期间非必要不聚集，保持1米以上社交距离，除汇报外全程规范佩戴口罩。



