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1 操作指南

1.1 系统登录

建议使用 google、ie10以上常用浏览器。

在浏览器上打开智慧人才家园(https://gzrsj.rsj.gz.gov.cn/vsgzhr/login_home.aspx)，

完成个人用户注册后，通过账号登录人才家园，添加人才引进申办系统后，界面显

示如下：

点击“人才引进申办系统”，跳转到人才引进申办系统，如下图所示：
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1.2 引进在职人才入户系统

1.2.1 首页

1、申办人员成功登录系统后，查看温馨提示内容

2、申办人员可以查看人才引进申相关政依据、业务办理指南、政策问题解读
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1.2.2 一键测试

1、申办人点击一键测试

2、阅读并确认办理须知
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勾选办理须知，并点击确定，进行微警认证（人脸识别）

如果认证失败，则弹传询问是否跳转问答测试，如下图：
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弹出证书编号填写框，可以根据实际证书获得情况选填，如下图：

点击跳过，系统发起智能分析，默认政府共享数据库无学历入户条件，只查政府

共享数据库的职称入户条件；

点击确定，系统发起智能分析，根据用户输入的证书编号查询政府共享数据库的

学历入户条件，以及政府共享数据库的职称入户条件；

系统发起智能分析，查询申报人的政府共享数据库，查询是否有符合申报入户的

数据，将有以下情况：

其一，无职称，有学历学位信息的情况，如下图：
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其二，无职称，无学历学位信息的情况，如下图：

其三，有职称，无学历学位信息，如下图：
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其四，有职称，有学历\学位信息，如下图：

点击“一键申报”，跳转至申报条件页面，点击“转问答测试”，跳转至问答测

试页面，如下图：
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（1）若选择“否”，提示结果如下

点击“重置”，回到是否有在广州缴纳社会保险的选择界面；

点击“返回”，回到系统首页。

（2）若选择“是”，进入学历问答

（3）若选择上图学历前六个内容，以满足“具有国内普通高校全日制大学本科

学历并有学士学位，年龄在 40周岁及以下”为例，系统提示如下图所示：
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（4）若选择“以上均不是”，系统进入职称相关的问答

（5）若职称问答选择“以上均不具有”，系统进入高层次、高技能人才相关的

问答

（6）若高层次、高技能人才选择“否”，系统进入技能类相关的问答

如此类推，系统自动根据申办人的选择项作出相应的入户信息提示。
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1.2.3 一键申报

1、申办人点击“一键申报”

2、阅读并确认办理须知

勾选办理须知，并点击确定，进行微警认证（人脸识别）
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弹出证书编号填写框，可以根据实际证书获得情况选填，如下图：

点击跳过，系统发起智能分析，默认政府共享数据库无学历入户条件，只查政府

共享数据库的职称入户条件；

点击确定，系统发起智能分析，根据用户输入的证书编号查询政府共享数据库的

学历入户条件，以及政府共享数据库的职称入户条件；

系统发起智能分析，查询申报人的政府共享数据库，查询是否有符合申报入户的

数据，将有以下情况：

其一，无职称，有学历学位信息的情况，如下图：
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其二，无职称，无学历学位信息的情况，如下图：

其三，有职称，无学历学位信息，如下图：
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其四，有职称，有学历\学位信息，如下图：

点击“开始申报”，如果职称跟学历只有一项符合，则跳转至符合项的入户资格

填写页面，如果有多项符合，则弹窗以供选择入户条件。

点击“自主选择入户条件申报”，则跳转至申报条件页面，如下图：

（A）学历类人才申报条件
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（B）职称类人才申报条件

（C）技能类人才申报条件
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（D）高层次、高级技能人才

（E）其他
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3、以“具有国内普通高校全日制大学本科学历并有学士学位，年龄在 40周岁

及以下”为申报条件进行填报说明，选择“具有国内普通高校全日制大学本科学历

并有学士学位，年龄在 40周岁及以下”，点击“开始申报”后，显示输入学历证书

编号和输入学位证书编号的输入框。

输入学历证书编号和学位证书编号后，系统将通过证书编号查询申报人的学历

学位信息。若系统有获取到申办人的学历学位信息，系统进入“入户资格”信息填

报界面（无需上传学历证书和证明材料）；若无，进入“入户资格”证明材料上传

界面，如下图
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上传学历证书，点击“确定”，系统自行识别上传图片的文字内容，识别结果

仅用于辅助自动填写，申办人可以点击“取消识别”，转手动输入填报。

学历相关证明材料上传后，进入学历学位填报界面，系统自动填充识别的内容；

申办人也可以点击“重新获取”，系统获取与申办人相关的学历学位信息，并替换

原填报或识别填充的内容；若申办人确认无误后，可以点击“保存”后进入“进一

步”
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4、进入个人信息证明材料上传界面

申办人上传图片，如果图片未摆正，可以旋转摆正图片
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旋转摆正图片后确认上传，系统自动识别图片的文字内容

申办人确认个人信息无误后后，可以点击“保存”后进入“进一步”
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5、进入入户信息证明材料上传界面，落户材料以房产证为例

申办人上传图片，如果图片未摆正，可以旋转摆正图片后确认上传，系统自动

识别图片的文字内容
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申办人确认入户信息无误后后，可以点击“保存”后进入“进一步”

6、进入随迁人员填报界面，若无随迁人员，点击“下一步”；若有随迁人员，

点击“新增随迁人员”
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随迁家属以与引进人才关系“妻子”为例，按照系统要求上传证明材料

申办人上传图片，如果图片未摆正，可以旋转摆正图片后确认上传，系统自动

识别图片的文字内容
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申办人确认随迁家属信息无误后后，可以点击“提交”后，继续“新增随迁人

员”或进入“进一步”

7、若有补充材料，可以到证明材料处上传。
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8、证明材料无误后，进入“信息确认”页面，申办人员检查填报内容和上传的

证明材料
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若发现问题可以点击“修订”，以入户信息为例
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9、确认无误后，点击“提交审核”

1.2.4 业务查询

申办人登录人才引进申办系统后，若前期已办理或已提交申报，可以在首页点

击“业务查询”
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1、查看申办人的业务办理进度、详情。

2、在受理之前，可以点击撤回，撤回申请。



第 29页 / 共 30页

3、若是被退案或不予受理，申办要可以点击查看审核意见，可以按审核意见进

行重新申报

4、点击“重新申报”后可以原申报条件的申办材料上进行修改，或者选择新的

申报条件重新填写内容。

若无异议则会继续到公示环节，公示期间可以点击公示详情查看，如下图：
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