广州市白云区粮油仓储单位备案工作规程
为加强对粮油仓储单位的管理，规范粮油仓储单位备案行为，提高行政效能，依据广东省发展和改革委员会《广东省粮油仓储单位备案管理暂行办法》,制定本规程。

一、备案时间。逢工作日上午8:30-12时,下午14：00-17：30时。

二、备案地点。白云区发改局（区粮食管理中心，地址：白云区河田西路68号三楼）。
三、业务经办人要对粮油仓储单位提交的备案材料进行初步审查，材料齐全并符合要求的，即时受理；材料不齐全或不符合要求的，经办人应当一次告知需要补正的全部材料，粮油仓储单位应当在3个工作日内提交补正材料。

四、自受理之日起7个工作日内对备案材料进行核查，作出是否备案的决定。

核查一致的，签署备案意见，颁发《广东省粮油仓储单位备案管理登记证》；核查不一致的，要求粮油仓储单位改正并于10个工作日内重新备案。

五、需要对粮油仓储单位实施现场查验的，应当在5个工作日内完成，现场查验时间不计入备案办结时间。

六、 制发《广东省粮油仓储单位备案管理登记证》时，应当加盖本单位“备案专用章”。

七、粮油仓储单位发生变更的，应当自变更发生之日起15日内办理变更手续，业务经办人员按规定给予办理备案变更手续。
八、粮油仓储单位暂停或终止粮油仓储活动，应当在暂停或终止粮油仓储活动后30日内办理停业、注销备案，同时交回《广东省粮油仓储单位备案管理登记证》。

九、粮油仓储单位在停业后又恢复粮油仓储活动的，应当在恢复粮油仓储活动30日内，按规定重新备案。

十、负责备案的主管部门应当自备案办结之日起30日内建立粮油仓储单位备案档案，并依法对辖区内的粮油仓储单位进行备案监督检查。
十一、备案需提交以下相关文件和证明材料

（一）备案申请表一式两份；

（二）营业执照及组织机构代码证副本及复印件；

（三）法定代表人或者授权负责人的身份证明；

（四）主要专业技术人员基本情况和职业资格证书原件及复印件；

（五）经营场地距离污染源、危险源书面情况说明；

（六）办公场所、经营场地的租赁合同或房屋产权的有效证明材料；

（七）其他必要的辅助资料。

以上材料均需加盖单位公章。
附件：1、广东省粮油仓储单位备案申请表

      2、粮油仓储单位备案受理通知书

      3、粮油仓储单位申请备案补正材料告知书

      4、广东省粮油仓储单位备案管理登记证
      5、粮油仓储单位重新备案通知书
      6、粮油仓储单位备案变更申请表

      7、粮油仓储单位停业、注销备案申请表
白云区发展和改革局

                             2016年1月6日
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